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NR. 458 din 19.01.2021

ANUNT

PRIVIND ORGANIZAREA CONCURSULUI DE RECRUTARE PE PERIOADA
NEDETERMINATA PENTRU FUNCTIA PUBLICA DE CONSILIER CLASA I GRD
PROFSIONAL SUPERIOR ( RECRUTARE) COMPRTIMENT ACHIZITII PUBLICE DIN
CADRUL PRIMARII COMUNEI RAFOV — JUDETUL PRAHOVA

Primaria comunei RAFOV organizeazd concurs de recrutare pentru
ocuparea unei functii publice de executie vacante de CONSILIER superior
compartiment ACHIZITII PUBLICE .

Conditiile de participare la concurs sunt urmatoarele:

Conditiile prevdzute de art.465 din OUG nr. 57/2019 privind Codul
administrativ;

Conditii specifice:

— studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta

- Vechime in spcialitatea studiilor necesare exercitarii functiei publice-

minim 7ani

- Cunostinte operare PC — NIVEL MEDIU —ciracte doveditoare

Durata normala a timpului de lucru este de 8 ore/zi , respective 40 ore
/saptamana '
Concursul se va organiza la sediul. Primariei comunei RAFOV judetul
PRAHOVA, in data de 05.03. 2021, orele 10,00 — proba scrisa;
Interviul se va sustine in data de 09.03 .2021 orele 10.00
Dosarele se vor depune in perioada 03. 02.2021-22.02.2021 la sediul
Primariei RAFOV judetul Prahova.
Selectia dosarelor se va face in maxim 5 zile lucratoare de la expirarea
termenului de depunere a dosarelor; |
Date de contact:secretar comisie — d-na. STAN SILVIA — tel. 0244/478416
Dosarul de concurs va cuprinde urmaétoarele.
-dosar plic;
-formularul de inscriere prevazut de H.G. 611/2008 (Anexa 3);
-copia actului de identitate (conform cu originalul);
-copiile diplomelor de studii si ale altor acte care atesta efectuarea unor
specializari( conform cu originalul);



-copia carnetului de munci sau dupi caz, adeverintele care atesta vechimea
in munca(conform cu originalul)

-cazier judiciar;

-adeverinta care sa ateste starea de sanatate corespunzitoare, eliberata cu cel
mult 6 luni anterior, derularii concursului de c#tre unitatile sanitare abilitate;
-declaratia pe proprie raspundere sau adeverinta care sa ateste ca nu a
desfasurat activitati de politie politica.

Atributiile postului:

1. pune in executare legislatia nationala si europeana privind achizitiile
publice;

2. elaboreazi documentatiile preliminare ale proiectelor de acte normative si
ale altor reglementéri specifice autorititii locale si asigurd avizarea acestora;
3. elaboreaza proiectele politicilor si strategiilor, a programelor, a studiilor,
analizelor §i statisticilor necesare realizdrii si implementirii politicilor
publice, precum si a documentatiei necesare executdrii legilor, in vederea
realizdrii competentei autorititii sau institutiei publice;

4. actualizeaza lunar Programul Anual Estimativ al Achizitiilor Publicei;

5. urmdreste si asigurd respectarea prevederilor legale privind pistrarea
confidentialititii documentelor de licitatie si a securititii acestora;

7. asjgurd inregistrarea tuturor documentelor pr1m1te si sau emise de
Compartimentul achizitii publice; _

8. transmite destinatarilor direct vizati comunicérile aferente procedurilor de
achizitii prin mijloace electronice, fax, postd, conform prevederilor legale,
asigurdndu-se de confirmarea de primire a acestora;

9. arhiveazd dosarelor de achizitie pubhca ﬁnahzate pastreaza dosarele
conform termenelor legale; :
10.scaneaz gi arhiveaza dosarele de achlzme publica in format electronic;
11.multiplicd in copii “conform cu orlglnalul” dosarele de achizitie publici
la solicitarea organelor de control (justitie, ANRMAP, CNSC, etc.);
12.incadreazd achizitiile directe pe coduri CPV, centralizeazi permanent
valoarea acestora pe categorii de lucréri, servicii sau produse si pe coduri
CPV, si raporteazi lunar valorlle precum si posibilitatea atingerii pragurilor
impuse de lege;

13.sesizeazd seful ierarhic si propune demararea procedurilor de achizitia
publicd in cazul atingerii sau depasirii pragului aferent unui cod CPV;
14.intocmeste notele justificative aferente achizitiei directe pe- baza
referatelor de necesitate;

15.intocmeste si transmite agentilor economici invitatiile de depunere oferte;
16.redacteazd formularul de contract de lucriri/prestiri servicii/ furnizare



avand In vedere introducerea clauzelor cele mai avantajoase pentru
_autoritatea contractanta;

17.asigurd inregistrarea, semnarea si parafarea contractelor de citre toate
partile; 18.transmite responsabililor de contract si Directiei Buget
Contabilitate copii ale contractelor;

19.intocmeste documentele constatatoare la finalizarea contractelor si le
transmite pértilor;

20.creazi si actualizeazd permanent baza de date cu potentialii ofertanti,
preturile curente pe categorii de lucrdiri, servicii sau produse;

21.publici in SEAP notificérile aferente contractelor in valoare de peste
5.000 euro, in termenul previzut de lege;

22.instiinteazi responsabilii tehnici pentru derularea contractelor si solicitd
toate documentele justificative de la compartimentele implicate, pentru buna
derulare a contractelor;

23.urmireste respectarea duratei de derulare a contractelor si initiazi, pe baza
documentelor justificative elaborate de alte compartimente acte aditionale de modificare
a termenelor, dac3 este cazul;

24.urméreste constituirea garantiilor de buni executie si ahmentarea conturilor aferente,
conform prevederilor contractuale;

25.dupi finalizarea contractului si obtinerea procesului verbal de receptie va emite
documentul constatator si il va transmite executantulu1/ﬁ1rn1zorulu1/ prestatorului cét si
citre ANRMAP;

26.verifica si vizeazi eliberarea garantiilor de buna executie dupd expirarea perloadel de
garantie acordati in contract, conform prevederllor legale;

27.urmireste respectarea graficelor fizice si valorice de derulare a contractelor precum si
corelarea acestora cu calendarul activitatilor (unde este cazul);

28.asigurd activitatea de informare si de publicare privind pregitirea §1 orgamzarea
procedurilor de atribuire a contractelor pr1v1nd achizitii publice de produse, servicii §1
lucrdri, concesiuni de lucrdri publice si a contractelor de concesiune de servicii,
concesiuni i inchirieri bunuri, obiectul acestora, termenele, precum si alte informatii;
29.participd la organizarea licitatiilor pentru achizitii publice, concesionare §i inchiriere;
30.raspunde de pistrarea dosarelor privind licitatiile si predarea acestora; '
31.contribuie la intocmirea documentatiei cu privire la organizarea de licitatii (caiete de
sarcini, fige de date, contracte, etc) si pune la dispozitia solicitantilor datele referitoare la
llc1tat111e organizate; ‘

32.asigura secretariatul activititii de licitatii pentru achizitia de bunuri, lucrari si servicii
si pentru licitatii concesiuni §i inchirieri ;

33.participa la selectarea ofertelor privind achizitiile de bunuri si de servicii si a lucrarilor
de investitii;

34.intocmeste documentele privind clasificarea finald a ofertantilor pe baza ofertelor
financiare si a calitdtilor tehnice stabilite in documentele licitatiei, sau prin apreciere
directd, conform actelor normative in vigoare;

35.difuzeazi documentele intocmite aprobate precum si valorile de contractare pentru
produsele, serviciile si lucrdrile licitate si adjudecate;



36.ingtiinteazd ofertantii privind rezultatele licitatiilor si a selectiilor de oferte;
37.participd la incheierea contractelor pe baza proceselor verbale si a hotararilor de
adjudecare pentru licitatii;

38.tine evidenta ofertelor si a contractelor incheiate;

39.colaboreaza cu alte servicii in rezolvarea problemelor legate de licitatii;

40.respectd prevederile legale privind pastrarea confidentialitatii documentelor de licitatii
si a securitdtii acestora;

Bibliografie specifici: |

-Constitutia Romaniei

- Legea nr.98/2016 din 19 mai 2016 privind achizitiile publice;

-Legea nr.101/2016 din 19 mai 2016 privind remediile si cdile de atac in materie de
atribuire a contractelor de achizitie publicd, a contractelor sectoriale si a contractelor de
concesiune de lucrdri si concesiune de servicii, precum si pentru organizarea si
functionarea Consiliului National de Solutionare a Contestatiilor; ]

-Hotararea de Guvern nr. 395/2016 din 2 iunie 2016 pentru aprobarea Normelor
metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie
publicé/acordului-cadru din

-0.U.G. 57/2019 privind Codul administrativ, Partea a VI-a, Titlul I si II ] Constitutia
Romaniei(r).

- Legea 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si
barbati.
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